附件2：刑事司法学院研究生会主席团职责

　  1.主席：全面负责研究生会工作，主持研究生会日常工作,研究贯彻学校有关部门布置的各项任务。围绕校、院的工作中心，领导、督促、检查学生会各部开展工作。同院党委、院分团委保持紧密联系，及时向研究生辅导员、分团委书记汇报研究生会工作情况。

　　2.副主席：协助主席开展日常工作，分管有关部门。参与主管部门的工作和活动，领导、协调、督促、检查分管部门开展工作；协调各部门之间关系；在主席因故不能行使其职责时，代理行使主席职责，并及时向主席汇报。

　　3.秘书长：积极贯彻研究生会工作方针、政策。协助主席开展研究生会各项工作；协助主席团组织、策划各项工作及活动；协调、监督各部门履行职责；安排研究生会有关会议并记录会议内容；针对研究生会具体工作定期制定计划及总结，督促各部门按期上缴计划及总结；起草、发送研究生会有关文件；及时反映同学的意见和建议；主管研究生会举行的各项活动的新闻报道工作。

